
ทิ ลป ๐๐๐๓/ว 0 0 0 สำนักงานคลังจังหวัดลำปาง 
ถนนวชิราวุธดำเนิน ลป ๕๒๐๐๐

( /̂ พฤศจิกายน ๒๕๖๗
เร่ือง ซ้อมความเข้าใจการย่ืนแบบขออนุมัติและแบบขอเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 
เรียน หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก

อ้างถึง หนังสือจังหวัดสำปาง ท่ี ลป ๐๐๐๓/ว ๑๘๑๓๘ ลงวันท่ี ๕ สิงหาคม ๒๕๖๗
ส่ิงท่ีส่งมาด้วย เอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย จำนวน ๑ ขุด

ตามหนังสือท่ีอ้างถึง สำนักงานคลังจังหวัดลำปาง ได้แจ้งเวียนแนวปฏิบัติในการสร้างข้อมูล 
หลักผู้ขายและการเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
(New GFMIS Thai) เพ่ือให้ส่วนราชการผู้เบิกถือปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ถูกต้อง ครบถ้วน ต้ังแต่ 
วันท่ี ๕ สิงหาคม ๒๕๖๗ เป็นต้นมา น้ัน

จากการดำเน ิน งาน ท ี่ผ ่าน มาพ บว ่า หน ่วยงานยังปฏ ิบ ัต ิไม ่ถ ูกต ้องตามแนวทาง 
ที่กรมบัญชีกลางกำหนด สำนักงานคลังจังหวัดลำปาง พิจารณาแล้วเพื่อให้หน่วยงานผู้เบิกปฏิบัติไต้อย่าง 
ถูกต้อง ครบถ้วน ในการยื่นแบบขออนุมัติและการยื่นแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย ขอให้หน่วยงาน 
ผู้เบิกดำเนินการดังต่อไปน้ี

๑.กรณีไม่มีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบให้ดำเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย หากมีอยู่แล้วแต่ 
เป็นของในหน่วยงานอ่ืนให้ดำเนินการผูกข้อมูลหลักผู้ขายกับหน่วยงานตนเอง และส่งแบบขออนุมัติข้อมูลหลัก 
ผู้ขายไปยังสำนักงานคลังจังหวัดลำปางเพ่ือตรวจสอบอนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ

๒. กรณีหน่วยงานมีความประสงค์เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย เนื่องจากมีการเปล่ียนแปลง 
ข้อมูลท่ัวไป ที่อยู่ ข้อมูลทางธนาคาร ข้อมูลภาษีหัก ณ ที่จ่าย ข้อมูลผู้รับเงินแทน การลบข้อมูลหลักผู้ขาย 
ให้ส่งแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายไปยังสำนักงานคลังจังหวัดสำปางเพื่อตรวจสอบการเปลี่ยนแปลง 
และยืนยันการเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ

๓. เอกสารประกอบการพิจารณาการขออนุมัติและขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายให้ถือ 
ปฏิบัติตามส่ิงท่ีส่งมาด้วยพร้อมท่ังรับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ

๔. กรณีเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน สำนักงานคลังจังหวัดสำปางจะดำเนินการ 
ส่งเอกสารคืนเพื่อดำเนินการให้ครบถ้วน ถูกต้อง และยื่นแบบขออนุมัติหรือแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
หลักผู้ขายใหม่อีกคร้ัง

ท่ังน้ี...
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- ๒ -

ทั้งนี้ให้หน่วยงานผู้เบิกตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการพิจารณาก่อนยื่น 
แบบขออนุมัติและแบบขอเปลี่ยนแปลงให้ครบถ้วน ถูกต้อง ก่อนจัดส่งไปยังสำนักงานคลังจังหวัดลำปางเพ่ือ 
ความถูกต้องและรวดเร็วในการดำเนินการ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจ้งเจ้าหน้าท่ีผู้เก่ียวข้องถือปฏิบิตต่อไป

(นางสุภาภรณ์ จุลละสุภา) 
คลังจังหวัดลำปาง

กลุ่มงานระบบการคลัง
โทร. ๐ ๕๔)อ๖ ๔๐๓๑-)อ ต่อ ๓)อ®
โทรสาร. ๐ £๔๒๖ ๔๐๐๐
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : Lpg@cgd.go.th

ดว้ย สํานักงานคลงัจังหวดัลําปาง แจง้ซอ้มความเขา้ใจ
การยื�นแบบอขออนุมัตแิละแบบขอเปลี�ยนแปลงขอ้มลู
หลกัผูข้าย มาเพื�อ

     /
     /
     / ///// รอง ฝบ. , เห็นควรมอบ งานพัสดุ
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เอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย



๑. นิติบุคคล (ห้างหุ้นส่วนจำกัด/บริษัทจำกัด/บริษัทมหาซบจำกัด)
๑.๑ สำเนาหนงสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
๑.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาซนซองผู้มีอำนาจลงนาม
๑.๓ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๒. บุคคลธรรมดา

๒.๑ สำเนาบัตรประจำตัวประชาซน
๒.๒ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนส่าสุด (Statement)
๓. ร้านค้า (บุคคลธรรมดา)

๓.๑ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์ 
๓.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประซาชน
๓.๓ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๔. บุคคลธรรมดาซาวต่างชาติ และมีสถานที่พักอยู่ในประเทศไทย 

๔.๑ สำเนาหนังสือเดินทาง (Passport)
๔.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
๔.๓ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงนฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนส่าสุด (Statement)
๕. กิจการร่วมค้า

๕.๑ สำเนาสัญญากิจการร่วมค้า
๕.๒ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมกิจการร่วมค้า (ภ.พ.๒๐) /  บัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของกิจการร่วมค้า 
๕.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาซนซองผู้มีอำนาจลงนาม ที่ระบุในสัญญากิจการร่วมค้า 
๕.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเซค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนส่าสุด (Statement)
๖. ห้างหุ้นส่วนสามัญ

๖.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนสามัญ 
๖.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรซองห้างหุ้นส่วนสามัญ 
๖.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนซองผู้มีอำนาจลงนาม
๖.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนส่าสุด (Statement)
๗. หน่วยเบิกจ่ายใหม่ในระบบ New GFMIS Thai

๗.๑ สำเนาหนังสือกองระบบการคลังภาครัฐแจ้งเป็นหน่วยเบิกจ่ายใหม่ในระบบ New GFMIS Thai 
หรือสำเนาหนังสืออนุมัติให้เป็นหน่วยเบกจ่ายจากกองกฎหมาย 

๗.๒ สำเนาหนังสือแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
๗.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซนซองผู้มีอำนาจลงนามหรือบัตรที่หน่วยงานซองรัฐออกให้ 

(หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ)
๗.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือสำเนาคำขอเป็ดบัญชีธนาคาร 

๘. คณะบุคคล/วิสาหกิจชุมซน
๘.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนจัดตั้งคณะบุคคล/วิสาหกิจชุมซน 
๘.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของคณะบุคคล/วิสาหกิจชุมชน

เอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายประ๓ ทต่าง  ๆในระบบ New GFMIS Thai



๘.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซนของผู้มีอำนาจลงนาม
๘.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญซีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเซ็ค หรือหนังสือรับรองบัญชี,จากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๙. สมาคม

๙.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนจัดตั้งสมาคม 
๙.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของสมาคม 
๙.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประขาซนซองผู้มีอำนาจลงนาม
๙.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเซ็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๑๐. มูลนิธิ

๑๐.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ 
๑๐.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรซองมูลนิธิ 
๑๐.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซนของผู้มีอำนาจลงนาม
๑๐.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
(ริ)(ริ). ผู้ขายท่ีเป็นมหาวิทยาลัย

๑๑.๑ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรซองมหาวิทยาลัย 
๑๑.๒ สำเนาคำสั่งแต่งตั้งของผู้มีอำนาจลงนาม
๑๑.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาซนซองผู้มีอำนาจลงนาม หรือบัตรที่หน่วยงานซองรัฐออกให้ 
๑๑.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๑๒. ผู้ขายต่างประเทศ ที่ไม่มีถิ่นพำนักในประเทศไทย

๑๒.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
๑๒.๒ สำเนาหนังสือเดินทาง (Passport) (กรณีบุคคลธรรมดา)
๑๒.๓ เอกสารแสดงที่อยู่ของบริษัท 

๑๓. ผู้ขายที่เป็นหน่วยงานซองรัฐ
๑๓.๑ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของส่วนราซการ 
๑๓.๒ สำเนาคำสั่งแต่งตั้งของผู้มีอำนาจลงนาม
๑๓.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาซนของผู้มีอำนาจลงนาม หรือบัตรที่หน่วยงานซองรัฐออกให้ 
๑๓.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
หมายเหตุ : ๑. กรณีซื่อเจ้าของบัญชีเงินฝากธนาคารที่เป็นภาษาอังกฤษไม่ซัดเจน ให้แนบหนังสือรับรอง 
ซื่อบัญชีภาษาอังกฤษจากธนาคาร หรือเอกสารของธนาคารท่ีปรากฏซื่อเจ้าซองบัญชีเป็นภาษาอังกฤษ หรือสำเนา 
หนังสือบริคณห์สนธิ

๒. ลงนามรับรองความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับโดยผู้ขายและประทับตรา (ถ้ามี)



๑. ผู้ขายท่ีเปีนคู่สัญญา (ผู้โอนสิทธิการรับเงิน)
๑.๑ คู่สัญญา'โม่มีรหเสผู้'ขาย'โน,ระบบ New GFMIS Thai/ม ีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 

ภายใต้หน่วยงานอน 
๑.๑.๑ แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย
๑.๑.๒ แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (เพิ่มข้อมูลผู้รับเงินแทน)
๑.๑.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม
๑.๑.๔ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/สาเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
๑.๑.๕ สำเนาสัญญาการโอนสิทธิการรับเงิน
๑ . ๑ . ๖ สำเนาหนงสอบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้อง
๑ . ๑ . ๗ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชี 

จากธนาคาร หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๑.๒ คู่สัญญามีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai และอยู่ภายใต้รหัสหน่วยงานตนเองแล้ว 

๑.๒.๑ แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ชาย (เพิ่มข้อมูลผู้รับเงินแทน)
๑ . ๒.๒ สำเนาสัญญาการโอนสิทธิการรับเงิน 
๑.๒.๓ สำเนาหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้อง 

๒. ผู้ขายที่เป็นผู้รับโอนสิทธิการรับเงิน
๒.๑ ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินไม่มีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 

๒.๑.๑ แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย 
๒.๑.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม
๒.๑ . ๓ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/สาเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
๒.๑ . ๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชี 

จากธนาคาร หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๒.๒ ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินมีรหัสผู้ชายในระบบ New GFMIS Thai ภายใต้หน่วยงานอื่น 

๒.๒.๑ แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย
๒.๒.๒ แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (กรณีบัญชีธนาคารในระบบไม่ตรงกับบัญชีธนาคาร 

ที่ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินแจ้งไว้)
๒.๒.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาซนของผู้มีอำนาจลงนาม
๒.๒.๔ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/สาเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
๒.๒.๕ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสอรับรองบัญชี 

จากธนาคาร หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๒.๓ ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินมีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai ภายใต้หน่วยงานตนเอง

๒.๓.๑ แบบขอเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักผู้ขาย (กรณีบัญชีธนาคารในระบบไม่ตรงกับบัญชีธนาคาร 
ที่ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินแจ้งไว้)

๒.๓.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม
๒.๓.๓ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
๒.๓.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชี 

จากธนาคาร หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
หมายเหตุ : ๑ .  กรณีซื่อเจ้าของบัญชีเงินฝากธนาคารที่เป็นภาษาอังกฤษไม่ชัดเจน ให้แนบหนังสือรับรอง 
ซื่อบัญชีภาษาอังกฤษจากธนาคาร หรือเอกสารของธนาคารที่ปรากฏซื่อเจ้าของบัญชีเป็นภาษาอังกฤษ 
หรือสำเนาหนังสือบรืคณห์สนธิ

๒. ลงนามรับรองความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับโดยผู้ชายและประทับตรา (ถ้ามี)

^ ,  เอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย กรณีโอนสิทธิการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai


