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ถึง ส่วนราชการทุกส่วนราชการ

จ ิ'งห ว ัดลำป าง โด ยลำน ัก งาน คล ังว ังห ว ัดล ำป าง ข อ แจ ้ง เว ียน ล ำเน าห น ังส ือ  กรมบ ัญ ช ีกลาง 
ท่ี กค 0 ๔ ๑ ๑ .๔ /ว ๖๔๔ ลงวันที' ๓ 0 ต ุลาคม ๒๔๖๗ เรื่อง การแจ้งความประสงค์เปลี่ยนแปลงการเส ือกรับ 
เงินเดือนหรือค่าจ้าง ประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๘ มาเพื่อโปรดหรไบ และแจ้งเจ้าหน้าที่ท ี่เก ี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป

สำนักงานคลังจังหวัดลำปาง 
โทร o  ๔๔๒๖ ๔0๓๑ - ๒  ต่อ ๓๑๑ -  ๓๑๔ 
โทรสาร o  ๔๔๒๖ ๔0๓๑ -  ๒ ต่อ ๓0๔ 
ไปรษณีย์อิเล ็กทรอนิกส์ : Lpg@cgd.go.th
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Mo ตุลาคม ๒๔๖๗
เรื่อง การแจ้งความประสงค์เปลี่ยนแปลงการเลือกรับเงินเดือนหรือค่าจ้าง ประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๘
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด
อ้างถึง ๑. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๑๑.๔/ว ๑๘๘ ลงวันที่ ๒๒ ธันวาคม ๒๔๖๖ 

๒. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๑๑.๔/ว ๑๖ ลงวันที่ ๒๙ มกราคม ๒๔๖๗
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับเงินเดือนของข้าราชการ (แบบ 2 ชรก.) 

จำนวน ๑ ฉบับ
๒. แบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับค่าจ้างของลูกจ้างประจำ (แบบ 2 ลจ.) 

จำนวน ๑ ฉบับ
ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ 

ผ่านระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจำ (e - Payroll) ของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๔๖๗ และหนังสือท่ีอ้างถึง ๒ 
ห ล ัก เกณ ฑ ์การเบ ิกจ ่ายค ่าจ ้างล ูกจ ้างประจำผ ่าน ระบบจ ่ายตรงเง ิน เด ือน และค ่าจ ้างประจำ (e - Payroll) 
ชองกรมบัญชีกลาง พ .ศ .๒๔๖๗ โดยกำหนดให้การเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการและค่าจ้างลูกจ้างประจำมีการจ่าย 
๒ แบบ คือ การจ่ายเดือนละ ๑ รอบ จะจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของข้าราชการหรือลูกจ้างประจำในวันทำการ 
ก่อนวันทำการสุดท้ายชองเดือนสามวันทำการ และการจ่ายเดือนละ ๒ รอบ จะจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของข้าราชการหรือลูกจ้างประจำ รอบ ๑ ในวันท่ี ๑๖ ของทุกเดือน หากวันดังกล่าวตรงกับวันหยุดราชการให้เล่ือนเป็น 
ว ันทำการก ่อนว ันท ี่ ๑๖  และจ ่ายรอบ  ๒ ใบว ัน ทำการก ่อน ว ัน ท ำการส ุดท ้ายชองเด ือน สามว ัน ท ำการ 
ท ั้งน ี้ การจ ่ายเงินดังกล่าวเป ็นการเล ือกรับตามความสมัครใจของข้าราชการและลูกจ้างประจำโดยสามารถ 
ย่ืนแบบแสดงความประสงค์เพ่ือเลือกการรับ หรือขอเปล่ียนแปลงการเลือกรับ ตามระยะเวลาท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด น้ัน

กรมบ ัญ ช ีกลางพ ิจารณ าแล ้ว ขอเร ียนว ่า การแสดงความประสงค ์ขอเปลี่ยนแปลงการร ับ 
เงินเดือนของข้าราชการและการรับค่าจ้างชองลูกจ้างประจำ สามารถยื่นแบบแสดงความประสงค์ได้ปีละ ๑ คร้ัง 
โดยยื่นแบบแสดงความประสงค์ต่อส่วนราชการได้ตั้งแต่วันที่ ๑ - ๑๔ ธันวาคม ของทุกปี ชึ่งจะมีผลสำหรับ 
การรับเงินเดือนหรือค่าจ้างตั้งแต่เด ือนมกราคมปีถ ัดไป โดยใช้แบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับ 
เงินเดือนของข้าราชการ (แบบ 2 ขรก.) และแบบแสดงความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการรับค่าจ้างของลูกจ้างประจำ 
(แบบ 2 ลจ.) ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ และ ๒ ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการเพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลงในระบบ 
e - Payroll ตั้งแต่วันที่ ๑ - ๓๑ ธันวาคม ๒๔๖๗ หากพ้นระยะเวลาที่กำหนด ระบบจะปีดมิให้บันทึกรายการได้

จงเรยน ...



- ๒-

จึงเรียนมาเพอโปรดทราบ และประซาสัมพันธ์ให้ข้าราชการและลูกจ้างประจำที่ได้รับเงินเดือน 
หร ือค ่าจ ้างผ ่านระบบ e - Payroll ทราบโดยทั่วก ัน โดยสามารถดาวน ์โหลดแบบแสดงความประสงค์ๆ 
ผ่านทาง QR C ode ท้ายหนังสือฉบับบี้

ซอแสดงความนับถือ

(นางสาวทิวาพร ผาสุข) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราซการแทน 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บำเหน็จบำนาญ 
กลุ่มงานเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง 
โทร. o  ๒ร)๒๗ ๗ 0 0 0  ต่อ ๔๕0๗ 
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แบบ 2 ซรก. แบบ 2 ลจ.
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