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เข้ าระบบ  hrvec

          
     สาํหรบั 
        สถานศกึษา ในสงักดัสาํนกังานคณะกรรมการการอาชวีศกึษา

         การแจ�งข�อมลูกลุ�มวชิา/ทาง ทีป่ระสงค�บรรจแุละแต�งตัง้ฯ

คู�มอื 

กลุ�มงานจดัการงานบคุคล 2 สาํนกัอาํนวยการ
สาํนกังานคณะกรรมการการอาชวีศกึษา



การเข้าสู่ ระบบบริหารงานบุคคล สอศ.  (ผู้ดูแลสถานศึกษา)

1.การเข้าใช้งาน

 1.1 เป�ดบราว์เซอร์  Chrome           หรือ  Microsoft  edge 

  1.3 ที�แถบเมนู ด้านซ้ายของหน้าจอให้กดเลือก เ ข้าสู่ ระบบ

  เข้าสู่ ระบบ

 1.4 จะเข้าสู่หน้า  เ ข้าสู่ ระบบ  

 1 .2  ที� แถบที�อยู่  Address bar  (ช่องให้ป�อนที�อยู่ เ ว็บ)  ใ ห้พิมพ์     
       http://hrvec.ovec.go.th

คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
                          

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

1



ชื� อผู้ ใช้งาน

รหัสผ่าน กดเพื� อเข้าสู่ ระบบ

2.การ LOG IN เ ข้าสู่ ระบบ

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

      -  ชื� อ ผู้ ใช้  รหัสประจําสถานศึกษา 10 หลัก
      -  รหัสผ่าน ได้ส่งรหัสผ่านตาม หนังสือสาํนักบริหารงานบุคคลและนิติการ
         ที�  ศธ.0649/226 ลงวันที�  26 ม.ค 2565
      -  กดปุ�ม  “ เข้าสู่ ระบบ ” 

     หมายเหตุ  หากลืม รหัสผ่าน หรือไม่สามารถเข้าสู่ ระบบได้  โปรด
ติดต่อ                    
     ก ลุ่มงานการจัดการงานบุคคล2 สาํนักอํานวยการ 02-026-5555 ต่อ 1321

 

2คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
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      3 .  สถานศึกษาเข้าสู่ ระบบจะพบ ข้อความการแจ้งข้อมูลกลุ่ม วิชา/ทาง 
          ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั� งฯ ให้คลิกปุ�ม  ดําเนินการ เพื� อเริ�มการแจ้งข้อมูล

ดาํเนินการ

      4 .  จะพบเลขที� ตําแหน่งที� มีอยู่ ทั� งหมดของสถานศึกษา

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
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      5.  ใ ห้ ทําการคลิกที�  ปุ�มเ ลือก เพื� อทําการเลือกสาขาวิชาของเลขที� ตําแหน่ง

ดาํเนินการ

      6 .  เ ลือกเหตุผลที�ประสงค์บรรจุ  ก ลุ่มวิชานี�

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
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      8 .  เ มื� อทําการเลือกสาขาวิชาและเหตุผลแล้วจะปรากฎดังภาพ

ดาํเนินการ

     7 .  หากไม่มี เหตุผลในตัวเลือกที� ต้องการ ให้ เ ลือกที� อื� นๆโปรดระบุเพื� อทําการ
         ใส่ เหตุผลความจําเป�นที� ต้องการ

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
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      5 .  เ มื� อทําการเลือกสาขาวิชาและเหตุผลแล้วจะปรากฎดังภาพ

ดาํเนินการ

     9 .  เมื� อทําการเลือกสาขาวิชาแล้วหากเป�นสาขาวิชาที� ไม่ ไ ด้อยู่ ในสมรรถนะแกน
         กลางให้คลิกที�  ปุ�มกระดิ� ง

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
                          

     10 .  ทําการค้นหาสาขาวิชา ตามเลขตําแหน่งที� ไ ด้ เ ลือกไว้
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     11 .  ให้ ทําการเลือก ข้อมูลนักศึกษาของสาขาวิชาที� เ กี� ยวข้อง ทั� งหมดที�ปรากฎ
         

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
                          

     12 .  เ มื� อทําการเลือกเสร็จข้อมูลของสาขาวิชาจะเข้ามาอยู่ ในรายละเอียดของ
         เลขที� ตําแหน่ง
         หมายเหตุ  :  หากเป�นสาขาวิชา สมรรถนะแกนกลางไม่ จําเป�นต้องเพิ�ม
         ข้อมูลจํานวนนักศึกษา ในรายละเอียดของเลขที� ตําแหน่ง
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     14 .  เ มื� อคลิกปุ�มบันทึกข้อมูลแล้ว ท่านจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลใดๆได้กรุณา
           ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนกดปุ�มบันทึก
           หมายเหตุ  :  เมื� อคลิกปุ�มบันทึกแล้วจะปรากฎปุ�มสาํหรับพิมพ์แบบเสนอ
           สาขาวิชาสาํหรับเลขตําแหน่งที� ว่าง
         

     13 .  ทํารายการสาํรวจให้ครบถ้วน จึงจะสามารถกดบันทึกยืนยันได้เพื� อทํา
           ขั�นตอนถัดไป
         

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
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     16 .  นําไฟล์ที�ลงลายมือชื� อรับรองกลับมาแนบเข้าระบบ
 
          
         

     15 .  คลิกปุ�ม  พิมพ์แบบรายงาน แบบเสนอสาขาวิชาสาํหรับเลขตําแหน่งที� ว่าง  
           เสนอให้ ผู้บริหารสถานศึกษาลงนาม และ

         

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
                          

     17 .  สามารถตรวจสอบไฟล์แนบ หรือยกเลิกไฟล์ได้หากต้องการเปลี�ยนแปลง
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     18 .  ตัวอย่าง  แบบเสนอสาขาวิชาสาํหรับเลขตําแหน่งที� ว่าง  
          
         

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2  สํานักอํานวยการ

คู่มือ การแจ้งข้อมูลกลุ่มวิชา/ทาง ที�ประสงค์บรรจุและแต่งตั�งฯ
สําหรับ สถานศึกษา
                          



เจา้หน้าที�งานบุคลากรเขา้ ระบบ
โปรแกรมบรหิารงานงานบุคคลทาง
เวบ็ไซต์https://hrvec.ovec.go.th

1.

 หรอืสแกน QR Code 

2. คลิกเลือก  ขอ้มูลขา้ราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา (วทิยาลัย)
งานอัตรากําลัง

ขอ้มูลขา้ราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษา (วทิยาลัย) งานอัตรากําลัง

แก้ไขข้อมูล

3.คลิกเลือก

โปรแกรมบรหิารงานบุคคล

บุ ค ล า ก ร ใ น ส ถ า น ศึ ก ษ า
ขั�นตอนการปรบัปรุงขอ้มูล

เพื�อแก้ไขเพิ�มเติมขอ้มูลรายบุคคล

HRVEC

4.กรอกขอ้มูลใหค้รบทกุชอ่ง

แก้ไขข้อมูล

และกดบนัทึกการแก้ไขขอ้มูล
ที�ปุ�มแก้ไขขอ้มูล

0 2282 2426 ต่อ 1608กจ.2

ขอ้มูล ขา้ราชการ  ลกูจา้งประจาํ พนกังานราชการ ครอัูตราจา้งหรอืลกูจา้งชั�งคราว

เมนรูายการ

ขอ้มูลวทิยาลัย

ขอ้มูลงานบุคคล

ประเภทบุคลากร

ขอ้มูลพื�นฐาน

ขอ้มูลด้านการทํางาน

ขอ้มูลด้านการศึกษา

สิ่งที่สงมาดวย 4


